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Requisitos del equipo

El formato electronico de la Cédula de Operacion Anual Estatal-EL®@pera en ambiente
Windows XP, Vistayindows 7, 8 o 10de 32 y 64 bits; los requisitos del equipo para el
funcionamiento adecuado de la herramienta son los siguientes:

9 Espacio en disco duro de 100Mb o superior.
I Memoria RAM de 512 o superior.
9 Instalado el Office 200&¢pecificamente AccesX)07).
1 Un Sistema Operativo (mencionados arriba).
NOTA IMPORTANTEENO CUENTAN CORFEICEO07 EL PROGRAMA NO ABRIRA'Y

APARECERA LA SIGUIENTE VENPAIRALO QUE ES UN REQUISITO PARA EL. BUEN
FUNCIONAMIENTO DEL SOFTWARE CONTAR CON LO ANTES MENCIONADO.

El componente ActiveX no puede crear el objeto 4

Error en sistema:
El componente ActiveX no puede crear el objeto

Aceptar

Configuracion del equipo

Para el buen desempefio del Software de Captura de la COA Estatal, es necesario que su equipo
cuente con la siguiente configuracién del Sistema Operativo Windows:

Manual deUsuario Formato Electrénix
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Idioma de Windows: Espafiol Mexicano
Formato de NUmero
Simbolo de separacion de miles: , (coma)
Simbolo decimal: . (punto)
Formato de fecha: dd/mm/aaaa

Instalacion de la coa

1. Al ejecutar el instalador, se va a desplegar una ventana de seguridad de Windows, en la
cual deberas permitir la ejecucion dsdftware. Se mostrara la ventana del asistente de
instalacion, hay que seguir las indicaciones y dar clic en Siguiente.
2. En esta ventana se podra seleccionar si quieres un icono en el escritorio, o no. Da clic en
Siguiente para continuar con la instalacion.
3. Para comenzar la instalacion, sélo deberas dar clic en Instalar. En el caso de cambiar la
dzo AOF OAsy RS AyaidltlOAsy RIFENI Ot AO Sy St o2isy
4. Ahora sélo debera esperar a que la instalacion concluya, para comensgiizar el
software de la COA Estata

5. Para finalizar la instalacién damos clic en finalEZbsoftware se abrird de manera
automética la primera vez.

6. Podra acceder al Formato Electronico de la COA desde su escritorio si se cre6 el acceso
directo (icono), sino, se puede acceder dadde: Inicie>Todos los programasCOA.

#  Instalar - Formato Electrénico de la COAEstatal = © #  Instalar - Formato Electrénico de la COAFstatal = = #  Instalar - Formato Electronico de la COAFstatal = O

Seleccione las Tareas Adicionales
{Qué tareas adiconales deben reazarse?

Bienvenido al asistente de
instalacion de Formato Electrénico
de la COAEstatal

Completando la instalacion de
Formato Electrénico de la
COAEstatal

icionales que desea que
Iz COAEstatal y haga
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O Tnstalar - Formato Electronico de ls COA =5 rd Instalar - Formato Electronico de |a COAEstatal - O R td Instalar - Formato Electrénico de la COAEstatal = =
st oo ™ s -
Portaver eeoere mertrae ve retaa Sormats € o s COA ¥ ora !’ Completando la instalacion de
S Formato Electrénico de la
COAEstatal
9ewe\00 El programa complets la instalacidn de Formata Electrénico de
la COAEstatal en su sistzma. Puede ejecutar la aplicacion
- - haciendo cic sobre el icono instalado.
Haga dic en Finalizar para salr del programa de instalacion.
Ejecutar COAE
<atss ([ wstwar | )} cancer

Secciones de la COA Estatal

Datos de Registe il - El Formato Electronico da COA Estatal cuenta con una barra de menu, con
las siguientes opciones:
En la primera ventana se observa una barra vertical con siete botones, los
———  cuales se activan al dar clic con el mouse.
s d=Fegizir=  Cada botdn corresponde a una seccion de la COA Estatal.
Para ordenar la informacion de cada seccion, esta dividida por otras.

. oir===icn - Datos de Registrodonde se ingresa informacion general de la empresa.

Seccién.lEn ella se reporta la informacion técnica general de la industria

Datos

55 de operacion Seccion lISe captura lo corgpondiente a contaminacion atmosférica.
Seccion IllAprovechamiento de agua y descarga de aguas residuales.
Seccion | Seccion IVRegistro de la generacion, manejo y transferencia de residuos
Seccitn |l de manejo especial y sélidos urbanos, asi como de los residuos petigte
- los establecimientos categorizados como microgenerador paguefio
Seccion [l generador.

Seccian W

Seccion VRegistro de emisiones y transferencia de contaminantes.

Seccian W

Herramisritas Seccion VIRegistro de ruido.

Herramientas Sirve para generar los respaldos de su informacion, plasasar

Earamt | 103540 am. comentarios, y, visualizar las observaciones sobre la captura de su informacion.

1amzizole

Inicio. Este botdn le permitird regresar al Menu principal

Software COA

Lacia Salida Salida Con este boton podra terminar el programa.

¥
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Consulta de las diferentes secciones

Sidurantela capturade algunade lasseccioneslel FormatoElectronicadel COAEstatahosinteresa
consultar otra seccién, debemos guardar los datos que hasta el momento se hayan ddi@do de
Ademas para poder abrir una seccién distinta de donde nos encontremos ingreskatds, es un
requisito cerrar la ventana que se encuentra en activo, para cerrar la ventana dar clic en
B ubicado en la parte superior derecha de la pantallaajsura.

Botones de pantalla
Con la finalidad de tener un mejor uso del softwareegglicara de manera breve los botones mas
utilizados en las ventanas de las secciones de la COA Estatal.

Con este botdn, se podra guardar el avance que lleve en su capt

El programa realiza una validacion de datos minimos, cuando fal

algunos deestos datos, el programa no permitird guardar la
____________________________________________ informacion y por medio de un mensaje se notificara cuales son |
Guardar | datos faltantes. Una vez que hayan sido completados podra guar
"""""""""""""""""""""" su informacién sin mayor problema.

Sirve para crear un nuevo regisfffda), para colocar mas
informacion.

[ Eliminar Sirve para eliminar un registro (fila).

Cancela todos los registros o cambios que se hayan realizado de
[] Cancelar la Gltima vez que guardé informacion.

WL cerrar ‘ Cierra la ventana que en ese momento se encuentre activa.

| Agrega un subrenglon del renglon principal.

Elimina un subrenglén del renglén principal.

La funcion de este icono permite salvar los datos quegesen.

g | [

Estos botones permiten el desplazamiento entre plastallas
de la captura de Datos de Registro, permitiendo al usuario cambi

de pantalla
‘I

42
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Una vez que se llene la primera ventana, con la ayuda de este b
I_I_ se podréa desplazar a las siguienteatanas

COMO LLENAR EL COA

Después de Instalar el sistema de COA podra capturar los datos de su emptassigigente
manera:

Datos de Registro

Esta seccion es muy importante que sea capturada correctamente, ya que de ello dependeran que
secciones de la COA se habiliten paralesnatio. En caso de no guardar su informacion no se
habilitaran ninguna de las demas secciones

1) En la ventana de inicio de sistema COA capture los datos generales como
nombre o razén social, registro Unico de personas acreditadas, RFC, etc.
Como se muestra en la pantalla fig.1; Trate de llenar la mayor cantidad de
datos posible, en caso de no tener RUPA ni numero de registro, no hay
problema, ya que autométicamente de le asignara uno de manera automatica.
No usar comillas, ni comas en esta seccion.

2) Al guardar los datos capturados, debe llenar un cuestionario (se explica en el
siguiente apartado), para que el software realice la clasificacion del
establecimiento

=* Datos de Registro 1/3 (%]

CEDULA DE OPERACION ANUAL
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES
DURANTE EL ANO

=ls) W

PRARA SER LLENADO POR EL ESTRBLECIMIENTO INDUSTEIAL
1) NOMBRE 0 RRZON SOCIAL VIGENTE DE LA EMPRESA: REC:

2) REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS

RUPA | |
3) NO. DE BEGISTRO 4) NUMERD DE EXPEDIENTE
Es |a autorizacidn otorgada por |2 autoridad ambiental estatal parala Es la clave, ndmera de registra o de identificacion asignado por 12
aperacion o funcionamienta del establecimienta, autaridad ambizntal 0 el nimera de regiztra ambiental[NRA).
23423452305 | [2313123meqmwe |
5) PRINCIPAL ACTIVIDAD PRODUCTIVA DEL ESTAELECIMIENTO NO. INSTALACIONES

€) NOMBRE DEL RESPONSAELE TECNICO
[Azighado en & establecimiento para consulta o aclaracion de infamacidn, sdlo en caso de ser diterente al Representante Legal]

‘qweqwe BOWEQA WEWE |

7) NOMBRE O BAZON SOCIAL DEL CONSULTOR. [En elcasode quela Cédula haya sida lenada por un consultor]
‘Eonsultor de prueba |

¢) NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 0| 9) CURP DEL REPRESENTANTE LEGAL 0 PERSONR FISICR

PERSONA FiSICA OBLIGADA. OBLIGADA (INGRESAR "NA" SI NO APLICR)
‘qweqwer quererefeme quseq | |WHHT231 122GHPLGYZ2 |
BAJO PROTESTA DE DECIR YERDAD declaro que la A efecto de que la entrega de lainf o daalaA
informacidn contenida en este formato y sus anezos es comespondiente en el Estado sea aceptada ésta deber contar con la
fidedigna y que puede ser verificada por la Autoridad firma autdgrafa del rep legal del imiento sujeto a
comespondiente en el Estado cuando sea requerida. que en reporte.

caso de omisidn o Falsedad podr3 invalidar el trimite ylo
aplicar las sanciones correspondiente

Fig. 1
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Clasificacion del Establecimiento

Automaticamente después de guardar la informacion de la ventana de Datos de Registro, se
mostrara un cuestionarigfig. 2a,2l) para saber que secciones de la COA Estatal debera llenar
segun el giro industrial de su establecimiento.

v E— — Es primordial que usted
— e T b s responda correctamente a este
DURANTE EL ANO I [ W . .

P cuestionario ya que

l;::.‘"‘ : dependiendo el resultado del
. S I P mismo  se habilitaran o
K|

deshabilitaran  secciones del
Software de captura y la
informacion que se encuentre en
la secciones deshabilitadas se
eliminaran.Una vez contestado

el cuestionario, se inhabilitara.

Seccion a reportar.

Para habiltar las secciones a reportar de la COA
conteste el cuestionario, una vez terminado dé
clic en el boton *** Guardar ***,

fig.2a

Cuestionario de clasificacion del establecimiento

B Chridernciien del eitabbed it =
CEDULA DE OPERACION ANUAL
g PARAESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES WA de wu sdsbiscasisni
DURANTE EL ARO

£la actridad del N .

el riepannte EaladaT

Snchor

[ =] 1

At wvilad

' -]

mm
it

Fig. 2b

1) Verifique el sector y la actividad deestablecimiento
2) Parareiniciar con la captura del cuestionario dar clic en bdg@miciaCuestionario

Manual deUsuario Formato Electrénix
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Nota: Se podré reiniciar el cuestionario las veces que sea necesario, cuando se
proceda a guardar el cuestionario, esta opcion quedara inhabilitada.

El comportamiento que lleva el cuestionario es simple, al momento de contestaa aregunta
con unS| autométicamente se mostraran las secciones que son obligatorias a preffentas) y
se visualizaradn preguntas complementarias para saber que otras secciones debera de reportar.

v L
' . . o
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES e
o MAC020041111
DURANTE EL ANO
Datos
I B deRegisuo ¢La actividad del establecimiento se encuentra en ¢Tiene descarga final de aguas
el siquiente listado? residuales que se transfieren al
Sector alcantarillado o a una empresa
[Bimenticio y/o de consumo humano ~ o s
e S o
o Direccién Alimenticio y/o de consuma humana
Actividad
= G Resid de Manejq
[repataciany snvasado simentos Bl ||| oasnoidnce Menis
Preparacién y envasado alimentos Urbanos (RSU)?
@ Si ¢ No.
dnoparstn
Maneija sus propios RME/RSU y/o los RME/RSU de
terceros? (manejo: Recoleccién-Acopio,
i Transporte, i i de
transferencia (sélidos urbanos), Reutilizacién, Reciclaje,
Tratami iiento y Disposicion e
Sociitn | rellenos sanitarios)?
 Si N Seccion a reportar:
Seccién Il i
i egistro Feicis
Seccién Il o Cuestionario
s . Seccion 4.1.1
Seccién IV Para habilitar las secciones a reportar de la COA
— conteste el cuestionario, una vez terminado dé
clic en el boton *** Guardar ***.
Herramientas

Fig.&

Secciones de COA Estatal a reportar

Seccion a reportar:
Diatos de Registr o

= R einicia
Cuesztionario

Guardar

Fig.4

Manual deUsuario Formato Electréniw‘
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1) Se habilitan las secciones que le corresponde de acuelaraspuestas del cuestionario
(fig. 4).

2) 9 contestd de manera equivocaddguna pregunta y aun no ha guardado su resultado, se
tiene la OpcidérparaReiniciarCuestionario

3) Para guardar lasecciones a reportar que se habilitaron dar clic en el b@adardar.

4) Al momento de guardar se pedira que confirme los datos que indfiesba,5b) .
Después ddaberlosconfirmado se mostrara el mensaje de datos guardados.

5)
Datos de Registro
;5on correctos los datos que proporciona?, una vez guardada la
l % informacidn no podra modificar el cuestionario,
Si | No
Fig. 5a
g coa
|0I Se han grabade sus datos correctamente.
Fig. 5b
Direccion

En la pantalla que aparece(fig. 6) tecle datos como direccion, municipiodelegacion,
teléfono, fax, etc. tanto de la empresa como de donde podra reicifirmacion.

Manual deUsuario Formato Electrénix
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o Datos de Registro 2/3 [==]
CEDULA DE OPERACION ANUAL
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES
DURANTE EL ARO @

10) DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO

Centre Poblado Pargue o Puerto Industrial Otros

Especifigue pargue o puerte industrial u otros: |

Calle (ademas indicar entre qué callez o punto de referencia): |

Entre las calles: | | v |

Mo. Exterior y No. Interior o No. de Manzana y Lnt&::”:I Colonia:
Localidad: | | Cadigo Postal: l:l

Entidad Federativa: | ﬂ Municipio o Delegacion: |

L

Teléfonos (incluir clave de larga distancia) | |

it |

Correo electronico: | |

11) DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR WOTIFICACIONES [5dloen casode serdiferente al del establecimiento):

Calle (ademas indicar entre qué callez o punto de referencia): |

Entrs las calles: | | ¥ | |

Mo. Exterior y No. Interior o No. de Manzana y Lnte:l:ll:l Colonia:
Localidad: | | Cadigo Postal: l:l

Entidad Federativa: | ﬂ Municipio o Delegacién: | ﬂ

@

4 Teléfonos (incluir clave de larga distancia) | |

it &

Correo electronico: | |

Fig. 6

1) Revise que los datos capturados sean corredibm vezguardados estos campos
seran deshabilitados

2) Los datos de la Direccion para oir notificaciones podran ser modificados aéfiaon

Para capturar el teléfono haga clic en el botonTd EFON %1 I en la ventana que aparecera
capture los teléfonos de la empresan el formato con el que se solicita como se muestra en la
imagen. Fig7.

Manual deUsuario Formato Electrénix
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Captura de teléfonos

~bgregar 1 i~ Existentes -

[ | | . rge0a s |

Area Teléfono Extensidn

mE B | << Eliminar - |

| | | |

1.- Seleccione el tipo de teléfono 2.- Capture el nimero telefonico 3.- Pulse el botén Guardar | §L cemar
de Agregar 4.- Al final pulse el botdn de Guardar, 23

Fig. 7

Para capturar el fax haga clic en el boton de FAX %I en la ventana que
aparecera capture los datos del fax con el formato que se solicita como se muestra en
la siguiente imagen. Fig. 8.

' Captura de fax 3]

i Agregar i i~ Existentes
[ | - ooeoo ]
brea Teléfono Extensidn
| | | | | | | << Eliminar - I
e ———— S | | |
1.- Seleccione el tipo de fax 2.- capture el nimero de fax 3.- Pulse el botén de Guardar | jL cCemar
Agregar 4.- &l finalizar la captura, pulse el botdn de Guardar. -

Fig. 8

Para capturar los datos de correo electrénico haga clic en el bot@OIRREO ELECTROI
en la ventana que aparecera capture los datos aeteo electronico con el formato que se
solicita como se muestra endguiente imagen. Fig. 9.

' Captura de correos electronicos

i —Aaegar |  Existentes i
01 Institucional + Aaregar >> | ‘
| | << Eliminar - |
= | |
1.- Seleccione el tipo de correo electrdnico 2.- Capture el correo electrdnico 3.- Pulse Guardar I §L cemar l
el botdn de agregar 4.- Cuando haya finalizado la captura pulse Guardar. :

Fig. 9

Manual deUsuario Formato Electréniw‘
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Ubicacion Geogréfica

2 Datos de registro 3/3

CEDULA DE OPERACION ANUAL
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES
DURANTE EL ANO

b W

12) UBICACION GEOGRAFICA

Coordenadas Geograficas:

l:lgradns
Lengitud Oeste: I:lgradus

Para ubicar sus

ALTITUD

[

Metros sobre el
nivel del mar

Latitud Norte:

l:lmmulns l:lsegundns
[ |minutos [ ]seoundes

. _presione este link.

13) PERSONAL
N total de empleados administrativos:

14) HORAS Y SEMEWAS DE TRAEAJO EN LA PLANTA

Lunes a Viernes: merayuia Sabado: D'nurayaia
Domingo: Ijlhurasidiﬂ Semanas / afio: El

L4
L9

N total de obreros en la planta:

15) FECHA DE INICIO DOE OPERACION DE LA PLANTA

Dia I:l l.\esl:l Afio I:l

16) PARTICIPACIEN DE CAPITAL: ( Sélonscionsl  { Mayorsnscional (" Mayeris sxtsnjers (" Silo extranjaro

17) DATOS DEL ULTIMD CAMBIO DE
O RAZON SOCTAL

D\'al:l mesD Aﬁnl:l

Nombre anterior: ‘ ‘

RUPA Anterior: ‘ ‘

w choma wom e [ | wewososme |

19) DATOS DE LA COMPANIA MATRIZ O CORPORATIVOD

Nombre: ‘

Nimero Dun and Brand Street:

20) WIMERD DUN AND BRADSTREET DEL ESTABLECTMIENTO

1

Cédula de Operacion Anual Estatal 2016 Vers 1.1

Fig. 1@
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Las Coordenadas Geograficas (Latitud y
Longitud), se validan segun el Estado
capturado en la Direccion del
establecimiento.  La Longitud Oeste
debe capturarse sin el signo de menos
(fig. 10a,10b)

Obtencidn de coordenadas geograficas

Puede apoyarse para obtener sus
coordenadas Geogréficas en el siguiente
link: http://www.coordenadasgps.com/

No utilizar comillas, ni comas, ya que uraz que sea creado su archivo de respaldo,

podria marcarle errores.

& = @[3 www.coordenadas-gps.com

Mapa  Satélie

Obtener Coordenadas GPS

GD (grados decimales)*

Latitud 32.470829
Longitud -116.9922002000000

GMS (grados, minutos, segundos)*

Latitud ONOS |32 |°28 |'|14084 "

Longitud E®O0 |116 |°/59 |' 3192

Obtener Direccion

Google

g
San Diego'

Fig. 10b

GEQT e =
U - -

X
e
Yillag
EnNom sentamients, Tjuana, B.C
<)
Gampa
=
&
SE— — =
Tijuan: &
O]
U]
Wilberth
Rosdrito 1oz Pamas /(2
Ejico Morelos,
@)
) e §

Para obtener las coordenadas, se debe escribir su dinecen la barra, o buscarla desde el mapa. Las
coordenadas que introducira en el programa se encuentran mas abajo en la pagina.
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SEccION. Informacion técnica Qeneral

En esta primera seccion se solicita toda aquella informacién relacionada pmteso insumos,
productos y subproductos, asi como el consumo energéticestablecimiento industrial. Incluye

el diagrama de funcionamiento, informaciésencial para la vinculacién, comprensién y validacion
de los datos en las diferentesecciones de la Calh de Operacién Anual (emisiones y
transferencias de sustanciad aire, agua, suelo y subsuelo, de residuos peligrosos y de aguas
residualesdescargadas en cuerpos receptores que sean aguas nacionales), que se intedgaran a
base de datos del Registre &misiones y Transferencia de Contaminantes.

Documentacion Opcional de Apoyo para el llenado de la Seccién |
- Registros de inventarios

- Facturas de compra de materias primas.

- Materiales y sustancias combustibles.

-Recibos de consumo energeético.

- Diagramas de flujo del proceso.

- Layout.

- Lista de equipos del proceso.

-Hojas de datos de seguridad de los materiales.

- Bitacoras de operacion y mantenimiento de los quipos.

Seccion 1.1. Q)eracic’)n y Funcionamiento

En esta seccion se le permitidisefiar el diagrama deufb de cada uno de sus procesdd.
diagrama debera incluir las areas de almacenamiento de materias prpr@®so productivo,
almacenamiento del producto, almacenamiento @siduos, servicios auxiliares, mantenimiento,
descargaginales de agasresiduales y administracion, entre otras.

A continuaciéon se le mostrard como utilizar esta seccion. Para mayor comodidad al usuario ésta
ventana podra maximizarse con el boton que se encuentra en la parte superior derecha de la

ventana, — =] para cerrar la ventana dar ¢ = “ES)

Botones del menu de panel de diagrama

La herramienta para dibujar los diagramas de procesos cuenta con un menu superior tal y como se
muestra en la fig. 11

1.1 Operacién y funcionamiento [1] CURTIDO DE PIELES =N =R =

ti
O & X B~ ke«

fig. 11



L —oXAY =
i rgxgo )
2
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A continuacion se explica la funcionalidad

Cuando los establecimientos reportan varios procesos,

H;‘é; ;5‘# necesitamos desplazarnos de uno en uno o llegar al final o al principio

los diagramas, para esto podemos utilizarflechas que sefialan a la

derecha o izquierda, oprimiendo la flecha dessadn etursor

| Presenta la tabla de procesos.

__hl Nuevo diagrama

E | Guardar
| }( | Eliminar diagrama

B~ zoom

En la ventana que aparece(fig. 12)realice el diagrama de operacion dedmpresa. Debera
seguircuidadosamente las siguientes indicaciones:

1
1

1
1

Proporcionar correctamente el nombre de la maquinaria, equipotividad.

Realizar un diagrama por cada proceso (linea de produccion), en cage de realicen
diferentes actividades y/o productos.

Sequir la secuencia del proceso.

Elaborar un diagramagpa el area de administracion y de servi@ogiliares, que incluya:

a. Almacén de materia prima.

b. Almacén de producto.

c. Almacenes de residuos.

d. Los puntos de descargas finales de aguas residuales.

e. Todos los pasos deberan enumerarse de manenaeseial.

f. Los bloques con opciones unitarias de cada proceso o conjuntactilédades se podran
enumerar por subindices. Por ejemplo:

Procesdl, Bloque 1.1, Bloque 1.2; Proceso 2, Bloque 1.
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g. Cuando dos o mas operaciones, actividades, equipos, tehgan unpunto de emisié en
comun se podran agrupar en un blogue siempreugndo las caracteristicas de operacién y de
equipos sean idénticosesto es: el tiempo de operacién, tipo y cantidad de combustible
consumido, capacidad del equipo, sean igea

h. En caso contrario se tendran que sefialar las caracteristicasdjciones de manejo de cada
uno de los equipos, actividadeoperaciones.

T 1.1 Operacién y funcionamiento [1] diagrama de flujo o (B
—— O\ @m B =0
Seceién | NodeFocsso [ [ Lineadeproceso | |

Seacion 11 :gEEInqua [ G G <

Datos de Registro

s |Linea
Tablarezumen
"2 | Conector

Propiedades

Seccidn 12

Seccidn 13

Seccidn 14.1

Seccidn 14.2

m

Mimero

L1

Seccion I Descripridn

Linea
Tipo de linea

-
Seccian W Ancho

Direccion

Henamientas g ﬂ
! Calor

Seccion Il

Seccian [V

CoA
ESTATAL D23433pm I
141242008 < [ »

Software COA

Inicio Salida

Fig.12

i 1.1 Operacion y funcionamiento [1]
noj 3 gx Bl keksli# 1. Procesos se representa con una caja
Ho. de Praceso Lineadeproceso [T 7 poton bloque, y para generar una caja es
i[pioe |11 ] .+ suficiente con dar un clic dentdel area
2} % uinea T < de trabajo, de igual modo podemos
Ecmm 5 || o) | ~  desplazar la caja con s,olo selecuon_a_rlg y
: L SALADD i e e -~ arrastrarla con el raton a la posicion
Propiedades — | SRR ST :
= | i deseada (fig. 13).
Al 3
ﬂ @ =b ...... 1: .....
m Lol EERwICIOS Y Sl Lol
W | | e LADMIMSTRADION] -
=i A D T ¥
Fig.13
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2. Para conectar los procesos se utiliza el

| cervoosy | TE botén Linea Seleccione la caja de
coc | ADMIMISTRACION | - . . . ,
' : : LA proceso,y apareceraen el centro de la
ERE > caja un punto cuadrado; con el raton dé

un clic y arrastre el cursor al centro de la
siguiente caja dproceso

SAMITARIDS

3. Para dar continuidad a los procesos se activa el bGtmector y puede aplicarse de la
siguiente manera: dar clic en la caja de proceso, como segundo paso, dar clic en el boton
conector, por ultimo se da clic en el botén linea y se conecta a la caja de proceso.

Tipo de linea

MNumero

l
=

Las opciones que se muestran en flg.15 se utilizan para
determinar la forma de la linea, para que esto suceda seleccione la
linea que conecta a los procesos, ahora vaya al tipo de linea y
escoja lapcién que desee. De igual forma podemos seleccionar el
ancho de la linea. Esta opcion esta disple con la finalidad de
hacer mas estilizado dlagrama.

Descripoidn
SANITARIOS

Linea
Tipo de linea

3Wertical-Ho
4 Harizontal-

Numerar y nombrar procesos

e, [ [ e En la figura 16nuestra cémo se nombra y numera el

Nimero 2 8 . e . ; i
FIIES [_-“ ... proceso, de igual modo si nos colocamos en la caja de

= va ot (‘@ - Pprocesoy damos doble clic, aparecera ueatana de
Descripcion | | 53" | sampmos | -

SaNITARID | | ¥ ¢ galos L+ -+ propiedades del proceso.
SR BEERAESRENRH Sl I
Fig. 16
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= Propiedades de la actividad @

Transferencias de RME | Transferencias de RS ] Transferencias al agua
Nombre I Entradas | Salidas |

Descripcion de la actividad

Muimero de proceso

Aceptar | Aplicar | Lancelar |

Fig. 17

‘& Propiedades de la actividad @

Transferencias de FME | Transferencias de RS ] Transferencias al agua

Morbre L Entradas. | Salidas |

== Entrada de insumas
& Cansumo de combustible

[ Uso de agua

Aceptar | Aplicar LCancelar |

Fig. 18

Otra forma de activar los simbolos del proceso se obt
oprimiendo en el ratén el clic derecho, ésta accién activa unaavent: :
(fig. 19)que muestra el nombre de los simbolos del proceso. Sef::

con el cursor el simbolo que desee.

CEDULA DE OPERACION Al 19
COA

Dentro del recuadro del proceso dé doble clic y
aparecean las Propiedades del Proceso (fig. &r)ésta
ventana usted podra dar de alta el nombre y niamero
del proceso, las entradas y salidas, transferencias de
residuos sélidos y peligrosos, finalmente, las
transferencias al agua.

En ésta ventana el programa le permite activar el
simbolo de emisiérresiduos, energia, etc. Con el cursor
y el teclado ingrese el nombre, y nimero de proceso, y
dé clic enAceptar.

Ahora, seleccione la pestafia que indica entraglasn

el cursordé unclicencadauno de los recuadros (fig. 18)
observe como en la caja de proceso aparecen los
simbolos sefaladosDe la misma manera, puede
desactivarlos

Entrada de insumo

R Entrada combustible

Entrada agua

Liberacién energia
Salida aire

Salida RP

Salida RS

Salida suele

Salida agua

Eliminar bloque

gg/ Tambieén se pueden colocar estos simbolos con los botones guenseentran en la
| parte izquierda de la ventar(@g. 20).
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Seccion 1.2 Insumos

Incluyen todos los involucrados en el proceso y servicios auxiliBas. agregar un
insumo es necesario colocar el nombre comercial o el numero CAS del quimico utilizado
(fig. 21) si no se cuenta con un numero CAS no es necesadoacal nombre quimico

del insumo. Los puntos de consumo son bloques del diagrama de flujo con entradas de
insumo que se reportaron en la seccion 1.1 y son los que se mostraran al momento de
darle clic a la celda de Pundle consumo de esta tabla.

Solo sepodréan utilizar las unidades que se encuentren en la celda correspondiente.

i@ 12INSUMOS F==]
1.2 Insumos
Inchasen todos s vhicsacts en el poceso  servicios auiares. Na se considera on esta tabla o cansumo ansal de cormbustbles para uso energ
aaaaaa 7] [ Himero CAS EvtadoFiico Caniidad & Uridad de
pgo e TR T T Commme | | Amecenmienis | Coneumo. brusl | Consumo
|
H Fror
]
ocion |
Seceinlil
ceitn IV
Soceitn Guardar [ Cancels 1 Nuew = Eminar W Cerrar
Heramenias

Seccién 1.3 Productos y Subproductos
En esta ventanfig. 22)es necesario capturar los productos y/o subproductos que se obtuvieron
con respecto al diagrama de proossque se reporto en la seccion 1.1.

Datos de Fregist 33 1.3 Productos y subproductos =
o3 de
o 1.3 Productos y subproductos
(Mo incluye subprodiictos y combustibles sltetnos que se produjeron y se consumisro
Seccidn I
Mombre del Mombre Estado Fisico Unidad de
» producto o Quimice A produccien anual
u Seceitn " subproducto
m o
- Secoltn 12
B
& oo
g
Seceion [
Seccidn i}
Se [
s v N p
Capacidad de produccion instalada o capacidad de manejo anual
Heramientas Guardar ] Muevo | [ Eliminar | [] Cancelar WL cerrar

Fig. 22
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Seccion 1.4 Gonsumo Energético

Esta seccién esti dividida en tres ventan@sofesos Productivos;
Autogeneracion de energia eléctrjcha seccion 1.4.1(fig. 23), en donde sereporta el
consumo anual de combustibles para uso energético en las diferentes areas de consumo.

fig. 23

Seccién 1.4.2 Consumo anual de energia eléctrica
Capture los datos de consumo anual de energia eléctrica, como se muekfig24. Indicar la
cantidad del suministro externo anual de energia eléctrica. Cuaodaplique indicar NAara el

consumo anual de suministro externo, autogeneracion yraesferencia & energia eléctrica se
empleaa unidades deKwh. (kilowattshora).

Detos de Regisra | [PE: 1.4.2 Consumo anual, autogeneracién y transferencia de energia eléctrica. ==
1.4C energsético
| Seccidn | 1.4.2 Consumo anual, de energia eléctrica
Secoién 11 Cantidad Unidad
73 Consumo Anual
wm | | |
Suministro
= Sescién 12 Externo
- Seosicn 13
2 Seceidn 141
g o EE
Seccion Il
Seccion Il
Seccidn I
Seccidn W
Guardar ] Eliminar [] Cancelar L cerrar
Seccion VI
Herramientas |

Fig.24
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